
                                            Додаток №   до передального акту фінансового управління  затвердженого рішенням сесії міської ради  «_____» ___________ 2021 року №___                                                                           
                                         

Акт приймання-передачі 
справ фінансового управління виконавчого комітету  

Володимир-Волинської міської ради (ЄДРПОУ 02317907) у 
комунальну власність управління бюджету і фінансів виконавчого комітету 

        Володимир-Волинської міської ради  (ЄДРПОУ 02317907 ) 
 

        Комісією,  утвореною  відповідно  до  розпорядженням  міського  голови  від   
05 квітня  2021 р  №95р  "Про персональний склад комісії з реорганізації 
фінансового управління виконавчого комітету міської ради" у складі: 

 
    Голова комісії:  
 Томашук Ірина Григорівна   – в.о. начальника фінансового управління 

виконавчого комітету Володимир-Волинської 
міської ради 

   Члени комісії: 
 Адамчук Людмила Миколаївна  – начальник відділу доходів та аналізу бюджету; 
 Віжанська Інна Миколаївна   – начальник відділу бухгалтерського обліку і 

звітності та господарського забезпечення – 
головний бухгалтер; 

 Можелюк Вікторія Анатоліївна – головний спеціаліст відділу доходів та аналізу 
бюджету. 

 Гаркот Раїса Степанівна  – головний спеціаліст бюджетного відділу; 
 
"___"________2021 року здійснила обстеження та приймання-передачу  
документів фінансового управління, оформлених станом на 01.06.2021 року, які 
знаходяться у відділах фінансового управління, що передаються  у комунальну 
власність управління бюджету і фінансів  виконавчого комітету Володимир-
Волинської міської ради  від фінансового управління виконавчого комітету  
Володимир-Волинської міської ради відповідно до наступного переліку: 

 
№ 
з/п 

Найменування документа Одиниця 
виміру 

Кіль-
кість 

Відділ бухгалтерського обліку і звітності та господарського забезпечення 
1 Меморіальні ордери №1-№16 за січень – травень 2021р справа 1 
2 Меморіальні ордери №1-№16 за 2020 рік  справа 4 
3 Меморіальні ордери №1-№16 за 2019 рік  справа 4 
4 Меморіальні ордери №1-№16 за 2018 рік справа 4 



5 Меморіальні ордери №1-№16 за 2017 рік справа 4 
6 Меморіальні ордери №1-№16 за 2016 рік справа 4 

7 Меморіальні ордери №1-№16 за 2015 рік  справа 4 
8 Меморіальні ордери №1-№16 за 2014 рік справа 4 
9 Меморіальні ордери №1-№16 за 2013 рік справа 4 
10 Меморіальні ордери №1-№16 за 2012 рік справа 4 
11 Меморіальні ордери №1-№16 за 2009-2011 рр справа 12 
12 Книга «Журнал-Головна»  за 2021 рік, оформлена 

станом на 01.06.2021 р 
шт. 1 

13 Книга «Журнал-Головна»  за 2020 рік шт. 1 
14 Книга «Журнал-Головна»  за 2019 рік шт. 1 
15 Книга «Журнал-Головна»  за 2018 рік шт. 1 
16 Книга «Журнал-Головна»  за 2017 рік шт. 1 
17 Книга «Журнал-Головна»  за 2016 рік шт. 1 
18 Книга «Журнал-Головна»  за 2015 рік шт. 1 
19 Книга «Журнал-Головна»  за 2014 рік шт. 1 
20 Книга «Журнал-Головна»  за 2013 рік шт. 1 
21 Книга «Журнал-Головна»  за 2012 рік шт. 1 
22 Книга «Журнал-Головна»  за 2009-2011 рр шт. 3 
23 Документи інвентаризаційної комісії станом на 

01.06.2021 р 
справа 1 

24 Документи інвентаризаційної комісії за 2020 рік справа 1 
25 Документи інвентаризаційної комісії за 2019 рік справа 1 
26 Документи інвентаризаційної комісії за 2018 рік справа 1 
27 Документи інвентаризаційної комісії за 2017 рік справа 1 
28 Документи інвентаризаційної комісії за 2016 рік справа 1 
29 Документи інвентаризаційної комісії за 2015 рік справа 1 
30 Документи інвентаризаційної комісії за 2014 рік справа 1 
31 Документи інвентаризаційної комісії за 2013 рік справа 1 
32 Документи інвентаризаційної комісії за 2012 рік справа 1 
33 Документи інвентаризаційної комісії за 2009-2011 рр справа 3 
34 Звіти (квартальні) про виконання кошторису видатків 

ФУ за І квартал 2021 року 
справа 1 

35 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 
видатків ФУ за 2020 рік 

справа 2 
36 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 

видатків ФУ за 2019 рік 
справа 2 

37 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 
видатків ФУ за 2018 рік 

справа 2 
38 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 

видатків ФУ за 2017 рік 
справа 2 

39 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 
видатків ФУ за 2016 рік 

справа 2 
40 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису справа 2 



видатків ФУ за 2015 рік 
41 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 

видатків ФУ за 2014 рік 
справа 2 

42 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 
видатків ФУ за 2013 рік 

справа 2 
43 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 

видатків ФУ за 2012 рік 
справа 2 

44 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 
видатків ФУ за 2009-2011 рр 

справа 3 
45 Звіти (квартальні, річні) про виконання кошторису 

видатків ФУ за 2009-2011 рр 
справа 3 

46 Акт передачі справ до архіву справа 1 
47 Штатний розпис на 2021 рік справа 1 
48 Штатний розпис за 2020 рік справа 1 
49 Штатний розпис за 2019 рік справа 1 
50 Штатний розпис за 2018 рік справа 1 
51 Штатний розпис за 2017 рік справа 1 
52 Штатний розпис за 2016 рік справа 1 
53 Штатний розпис за 2015 рік справа 1 
54 Штатний розпис за 2014 рік справа 1 
55 Штатний розпис за 2013 рік справа 1 
56 Штатний розпис за 2012 рік справа 1 
57 Кошторис загального фонду на 2021 рік справа 1 
58 Кошторис загального фонду за 2020 рік справа 1 
59 Кошторис загального та спеціального фонду за 2019 рік справа 1 
60 Кошторис загального та спеціального фонду за 2018 рік справа 1 
61 Кошторис загального та спеціального фонду за 2017 рік справа 1 
62 Кошторис загального та спеціального фонду за 2016 рік справа 1 
63 Кошторис загального та спеціального фонду за 2015 рік справа 1 
64 Кошторис загального та спеціального фонду за 2014 рік справа 1 
65 Кошторис загального та спеціального фонду за 2013 рік справа 1 
66 Кошторис загального та спеціального фонду за 2012 рік справа 1 
67 Установчі та реєстраційні документи організації справа 1 
68 Розпорядження про виділення коштів з спеціального 

фонду міського бюджету за 2012-2021 рр 
справа 16 

69 Листки тимчасової непрацездатності працівників 
фінансового управління за 2017-2021 рр 

справа 2 
70 Документи про розміщення тимчасово вільних коштів 

бюджету за 2015-2020 рр 
справа 13 

71 Документи про розміщення тимчасово вільних коштів 
бюджету на 2021 рік 

справа 1 
72 Трудові книжки працівників фінансового управління шт. 13 
73 Особові рахунки працівників МФУ за 1975-2020 рр справа 45 
74 Особові рахунки працівників райфінвідділу за 1982- 

1988 рр. 
справ 7 



75 Перепис майна залишеного громадянами в Польській 
Народній Республіці 

папка 1 
76 Накази по особовому складу за 1975-2020 рр справа 37 
77 Накази по особовому складу на 2021 рік справа 1 
78 Установчі та реєстраційні документи організації справа 1 
79 Розпорядження про виділення коштів з спеціального 

фонду міського бюджету за 2012-2020 рр 
справа 15 

80 Розпорядження про виділення коштів з спеціального 
фонду міського бюджету на 2021 р 

справа 1 
81 Листки тимчасової непрацездатності працівників 

фінансового управління за 2017-2020 рр 
справа 1 

82 Листки тимчасової непрацездатності працівників 
фінансового управління на 2021 рік 

справа 1 
83 Документи про розміщення тимчасово вільних коштів 

бюджету за 2015-2020 рр 
справа 13 

84 Документи про розміщення тимчасово вільних коштів 
бюджету на 2021 рік 

справа 1 
 Всього:  291 

Бюджетний відділ 
1 Річні звіти про виконання міського бюджету 2008-2020 справа 13 
2 Зведений план міського бюджету, план по мережі, 

штатах та контингентах бюджетних установ 2012-2021  
справа 8 

3 Річний та помісячний розпис доходів та видатків 
міського бюджету 2003-2021  

справа 19 
4 Довідки про внесення змін до розпису видатків 

міського бюджету 2017 - 2021  
справа 20 

 
5 Розпорядження про виділення коштів із загального 

фонду міського бюджету 2017-2021 
справа 15 

 
6 Розрахунками та обґрунтування до довідок про 

внесення змін до розпису видатків міського бюджету 
2017 - 2021  

справа 8 

 Всього:  83 
Відділ доходів та аналізу бюджету 

 
1 
 

Довідки про зміни до річного та помісячного розпису 
міського бюджету 2018-2021  справа 10 

2 Документи по формуванню бюджету  2018-2021 справа 8 
3 Щомісячна інформація про виконання доходів міського 

бюджету 2018-2021 справа 4 
4 Щоденні звіти про виконання бюджету 2018-2021 справа 7 
5 Запит головних розпорядників 2018-2021 справа 9 
6 Рішення-розпорядження міської ради 2015-2021 справа 18 
7 Листування з виконавчим комітетом, підприємствами, 

установами міста, департаментом фінансів справа 14 
8 Протоколи робочої групи з питань забезпечення справа 6 



своєчасності сплати податків, зборів та інших 
обов’язкових платежів 

9 Перевірки комунальних підприємств 2018-2021 справа 4 
10 Паспорти бюджетних програм 2017-2021 справа 3 
11 Кошториси 2018-2021 справа 2 
12 Звернення про надання пільг 2016-2021 справа 1 
13 Взяття на облік реалізація майна держфондів 1956-1990 справа 32 
14 Заяви, протоколи комісії по ІТД 1989-1991 справа 3 
15 Конфісковане і безхозне майно справа 1 
16 Облік майна, реалізація та повернення майна справа 3 
17 Протоколи взаємозаліків 1996-1999 справа 4 
18 Патенти 1991 справа 59 
19 Книга обліку патентів 1991 справа 1 
20 Рішення міської ради  1995 справа 1 
 Всього:  190 
 

Приймальна 
1 Загальні накази :   
 за 2013-2015р. папка 1 
 за 2016-2017 рік папка 1 
 за 2018 рік папка 1 
 за 2019 рік папка 1 
 за 2020 рік папка 1 
 за 2021 рік папка 1 
2 Накази по особовому складу:   
 за 2013-2015 роки папка 1 
 за 2016-2017 роки папка 1 
 за 2018-2019 роки папка 1 
3 Накази про відрядження за 2017 рік папка 1 
4 Накази про відрядження за 2018-2019 роки папка 1 
5 Накази про відрядження за 2020-2021 роки папка 1 
6 Накази про відпустки за 2016-2017 рік папка 1 
7 Накази про відпустки за 2018-2019 роки папка 1 
8 Накази про відпустки за 2020р. папка 1 
9 Накази про відпустки за 2021 рік папка 1 
10 Листування з департаментом фінансів та іншими 

установами і організаціями: 
  

 за 2016 рік папка 1 
 за 2017 рік папка 1 
 за 2018-2019 рік папка 1 
 за 2020-2021 рік папка 1 

11 Журнал реєстрації рішень і розпоряджень та 
кореспонденції, яка надходить з міськвиконкому: 

  
 за 2001-2006 роки журнал 1 



 за 2001-2006 роки журнал 1 
 за 2006-2008 роки журнал 1 
 за 2003-2005 роки журнал 1 
 за 2007-2010 роки журнал 1 
 за 2008-2011 роки журнал 1 
 за 2010-2014 роки журнал 1 
 за 2011-2014 роки журнал 1 
 за 2014-2015 роки журнал 1 
 за 2016-2018 роки журнал 1 
 за 2018-2020 роки журнал 1 
 за 2018-2021 роки журнал 1 
 за 2021 рік журнал 1 

12 Журнал реєстрації вхідної документації:   
 за 2017-2018 роки журнал 1 
 за 2018-2020 роки журнал 1 
 за 2020-2021 роки журнал 1 

13 Журнал реєстрації вихідної документації:   
 за 2017-2018 роки журнал 1 
 за 2018-2020 роки журнал 1 
 за 2021 рік журнал 1 

14 Журнал реєстрації пропозицій, заяв і скарг громадян за 
2007-2021 роки: 

журнал 1 
15 Депутатські звернення:   
 за 2017 рік папка 1 
 за 2018-2019 роки папка 1 
 за 2020-2021 роки папка 1 

16 Запити на публічну інформацію:   
 за 2018 рік-2019 рік папка 1 
 за 2020 рік папка 1 
 за 2021 рік папка 1 

17 Звернення громадян:   
 за 2016-2017 роки папка 1 
 за 2018 рік папка 1 
 за 2019 рік папка 1 

18 Листи депутатам:   
 за 2016-2017 роки папка 1 
 за 2018-2019 роки папка 1 
 за 2020-2021 роки папка 1 

19 Заяви працівників:   
 за 2008 рік папка 1 
 за 2009 рік папка 1 
 за 2010-2011 роки папка 1 
 за 2012 рік папка 1 
 за 2013-2014 роки папка 1 



 
 

Голова комісії: 
В.о. начальника фінансового 
управління виконавчого комітету 
Володимир-Волинської міської ради     І. Г. Томашук 

  (посада)  (підпис)  (ініціали, прізвище) 

Члени комісії: 
Начальник відділу доходів та 
аналізу бюджету;     Л. М. Адамчук 

  (посада)  (підпис)  (ініціали, прізвище) 

  

Начальник відділу бухгалтерського 
обліку і звітності та господарського 
забезпечення – головний бухгалтер;     І. М. Віжанська 

  (посада)  (підпис)  (ініціали, прізвище) 

  
Головний спеціаліст відділу доходів 
та аналізу бюджету.     В. А. Можелюк 

  (посада)  (підпис)  (ініціали, прізвище) 

  
Головний спеціаліст бюджетного 
відділу;     Р. С. Гаркот 

  (посада)  (підпис)  (ініціали, прізвище) 
       
           Майно передав:                                  Майно прийняв: 

В.о.начальника 
 

                    Начальник 
 

  _____________Ірина ТОМАШУК          _____________Оксана СУБИЦЬКА 
 
 

 за 2015 рік папка 1 
 за 2016 рік папка 1 
 за 2017 рік папка 1 
 за 2018 рік  папка 1 
 за 2019 рік папка 1 
 за 2020 рік папка 1 

 за 2021 рік папка 1 
 Всього:  64 
 Разом по відділах:  628 


